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RESUMO

O presente artigo aborda breves consideracdes sobre a
selecdo de materiais bibliograficos, bem como os critérios
de selecdo,e em seguida apresenta o relato de experiéncia
sobre a elaboracdo de um formulario para avaliacdo de
obras de doacdes recebidas na Biblioteca Central da
Universidade Federal de Minas Gerais. O modelo foi
elaborado pela equipe da Biblioteca e tem como objetivo
principal orientar bibliotecarios, auxiliares e bolsistas na
pré-selecdo de obras recebidas por doacdo. A implantacao
do formulario foi considerada valida, pois proporcionou
agilidade e eficiéncia ao servico de selecdo. Ademais, houve
a padronizacdo da atividade de selecdo, bem como, a
adequacdo da tarefa as diretrizes da Politica de
Desenvolvimento de Acervo do Sistema de Bibliotecas da
UFMG (SB/UFMQG).

Palavras chave: Desenvolvimento de Cole¢des. Selecdo de
Materiais Bibliograficos. Doagdes.

SELECTION OF BIBLIOGRAPHIC MATERIALS FOR THE
DONATION ACQUISITION MODALITY: an experience
report from the Biblioteca Central da Universidade Federal
de Minas Gerais

ABSTRACT

This article discusses brief considerations on the selection
of bibliographic materials as well as the selection criteria
and then presents the experience report on the elaboration
of a form for evaluation of works of donations received in
the Biblioteca Central da Universidade Federal de Minas
Gerais.The model was elaborated by the team of the library
and its main objective is to guide librarians, assistants and
fellows in the pre-selection of works received by donation.
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The implementation of the form was considered valid, since
it provided agility and efficiency to the selection service. In
addition, there was the standardization of the selection
activity, as well as, the adequacy of the task to the guidelines
of the Library Development Policy of the do Sistema de
Bibliotecas da UFMG (SB / UFMG).

Keywords: Development of Collections. Selection of
Bibliographic Materials. Donations

1 INTRODUCAO

O desenvolvimento de colegdes é uma atividade fundamental e significativa para
a Gestao de Bibliotecas, pois é um servigo que proporciona ao acervo crescimento
adequado, com qualidade e equilibrio. Neste sentido, entende-se que, quanto mais a
colecdo for cuidadosamente desenvolvida, mais e adequadamente ela ird suprir as
demandas dos usuarios.

Para tanto, o desenvolvimento de cole¢des possui um processo que envolve as
etapas de estudo da comunidade; politica de selecdo; selecdo; aquisicdo, avaliacao,
desbastamento incluindo o descarte. (VERGUEIRO, 1989).

A selecdo de livros é uma atividade que inicia o processo de desenvolvimento de
colegdese surgi da necessidade basica da biblioteca de selecionar livros para a cole¢do
do acervo. Portanto a selecdo é o ato de escolher uma obra dentre outras, sendo assim, é
um processo de tomada de decisdo, que deve ser realizado, precisamente, em cada obra
que se deseja obter para inserir no acervo.

Para o bibliotecario a atividade de selecionar um titulo que deve ser inserido na
colegdo pode ser considerada uma tarefa ardua e muito complexa. J& em 1993, data de
publicagdo do livro da Nice Figueiredo, naquela época, a autora declarava que a
atividade de selegio era de fato muito polemica nas bibliotecas. “E realmente, uma
atividade das mais dificeis e elevadas realizada pelo bibliotecario, o ter que decidir sobre
se o livro merece, ou ndo, por seu valor, ser incorporado a cole¢do ja existente.”

(FIGUEIREDO, N.1993, p. 21)
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Fazer selecdo de obras para inser¢do no acervo atribui ao bibliotecario uma carga
consideravel de responsabilidade, isto porque ele tem que selecionar titulos que
atendam as necessidades dos usudrios e que possam influenciar cognitivamente os seus
interesses informacionais. Nesta perspectiva Shera, citada por Figueirado, N. (1993, p.
23) afirma que “[...] uma biblioteca ndo é meramente um aglomerado de livros colocados
juntos por uma série de circunstincias fortuitas, mas uma criagdo significativa,
projetada para, intencionalmente, estimular no usuario uma atividade cerebral.”

Portanto para se obter éxito na realizacao da atividade de selecdo dos materiais
bibliograficos o ideal é que a biblioteca estabeleca a politica de selecao para insercdo de
materiais na colecdo. O documento deve abordar critérios objetivos e praticos para
viabilizar a tomada de decisdo no ato da escolha da obra que devera ser inserida no
acervo.

Cabe esclarecer que a politica de selecao, bem como os critérios de selecdo de
materiais, € destinada para qualquer tipo de material ou modalidade de aquisicao.
Assim, o documento elaborado deve comtemplar a selecio de obras adquiridas por
compra, doacdo e permuta.

Contudo, dentre as modalidades de aquisicdo, a doagdo é a que apresenta os tipos
de materiais que ddo mais trabalho para selecionar. Porque para a selecao dos materiais
de doacdo, além de observar os critérios da politica de selecdo de materiais da
biblioteca, o bibliotecario deve ter atencdo especial na adequacdo da obra doada ao
acervo, na data da publicacdo e nas condic¢des fisicas de conservacao da obra.

Esses procedimentos sdo necessarios,porque como o doador desconhece os
critérios de selecdo de materiais que a biblioteca adota, frequentemente oferece para as
bibliotecas todos os tipos de materiais, com publicacdes desatualizadase muitas vezes
em estado de conservacdo mais precario.

Por outro lado, dentre as doagdes ofertadas, sabendo aplicar a selecdo de forma
criteriosa, pode-se encontrar dentre os materiais doados, obras significativas para o
acervo da biblioteca, podendo ocorrer ainda, da biblioteca receber doagdes de

verdadeiros tesouros, como obras raras ou especiais.
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Portanto, as obras recebidas por doacdo devemser bem apuradas, passar por uma
avaliacdo criteriosa e detalhada, caso contrario, a biblioteca corre o risco de virar
simplesmente um deposito de matérias sem uso pelos usuarios ou dispensar por
desconhecimento uma obra rara ou especial.

As doagdes podem ser ofertadas por pessoas fisicas ou juridicas, seja qual for o
tipo de doador, é indicado que a biblioteca adote critérios para recebimento de doacao.
Esses critérios seguem a politica de selecao de materiais para colecao da biblioteca.

As doagdes espontdneas de materiais bibliograficos siao ofertadas pela
comunidade de usudrios com o intuito de aproveitamento no acervo da biblioteca.
Segundo Weitzel (2013, p.42), “Ao definir um procedimento padrao para sele¢do, todos
os itens devem passar pelo mesmo sistema, ndo importa se o item foi sugerido ou doado
pelo usudrio ou pelo bibliotecario.” Assim sendo, o profissional bibliotecario ao realizar
essa atividade, deve-se basear na Politica de Selecio de materiais que a instituicao
estabeleceu.

O presente texto aborda breves consideracdes sobre os critérios de selecdo de
materiais e em seguida apresenta um relato de experiéncia sobre a elaboracdo de um
formulario para avaliacdo de obras de doagdes da Biblioteca Central da Universidade

Federal de Minas Gerais.
2 SELECAO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

A selecdo de materiais bibliograficos requer um conjunto de procedimentos
necessarios para sua execucdo. Aconstituicdo da politica de selecdo é um desses
procedimentos essenciais que deve ser estabelecido na biblioteca. Para tanto, a
elaboracdo da politica de selecao,deve-se levar em consideracaoos aspectos gerenciaisos
quais a biblioteca estd inserida.

Os aspetos gerenciaisestao relacionados com amissao da Instituicdo de vinculo da
biblioteca, que por sua vez, definira os objetivos, comunidade de usuarios e também a

area do conhecimento de atua¢do da Unidade de Informacao.
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S6 para exemplificar, uma biblioteca pode ser Universitaria, neste caso possui
vinculo com a Universidade, possui acervo didatico, técnico, cientifico, a comunidade de
usuario que atende sdao alunos de graduagdo, pds-graduacdo, professores,
pesquisadores, funcionarios. Ou a biblioteca pode ser especializada de uma empresa de
petroleo, neste caso, é uma biblioteca que possui vinculo com a empresa de petroéleo, é
especializada em assuntos que abordam a temadtica petréleo, tem acervo de carater
técnico e seus usuarios sao os funcionarios, pesquisadores da empresa.

Mas paraverificar se a obra deve ser inserida ou ndo no acervo, pode-se
considerar quatros aspectos presentes na selecao,que sdo aplicaveis em todos os tipos
de bibliotecas: assunto, usuario, documento e preco. (VERGUEIRO, W., 2010)

O assunto para selecdo de materiais éo primeiro aspecto que merece esta nas
consideracoes iniciais da selecdo. O objetivo é verificar se o assunto estd adequadoou
ndo com area de conhecimento de cobertura da colecdo da biblioteca. Segundo
Vergueiro, W. (2010, p. 10). “E muito dificil encontrar bibliotecas que ndo facam alguma
restricdo quanto aos assuntos tratados nos documentos que devem fazer parte do
acervo.” Desta forma o autor complementa que a priorié necessario fazer a definicao dos
assuntos de cobertura da biblioteca e também definir os assuntos dasareas afins. Neste
caso, a biblioteca deve usar a Politica de desenvolvimento de coleg¢des, que definird a
area de abrangéncia do acervo, bem como, a area de atuagdo e outras questdes sobre o
acervo.

O usuario é o segundo aspecto da selecdo de materiais que possui consideragoes
iniciais relevantes para a definicao da selecao. Segundo Vergueiro, W. (2010, p. 10). “Em
geral, essas consideragdes iniciais estardo ligadas a uma primeira avaliacdo da
adequacgao ao usudrio do material a ser selecionado.”Aqui o autor recomenda o estudo
de comunidade, afim de “permitir a avaliacdo global dos usuarios”. (VERGUEIRO, W.
2010, p. 10).

0 documento € o terceiro aspecto do procedimento para o processo de selecao de
materiais que deve ser considerado. Para Vergueiro, W. (2010, p. 10) documento é a
quantidade de material que abrange determinado assunto no acervo. “Em outras

palavras, o bibliotecario devera responder (a si mesmo) se a colecdo dispoe de material
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suficiente sobre o assunto em causa, ou tipo de documento em particular, e, em caso
afirmativo, se necessita demais.” Neste caso também, recomenda o autorassociar a
atividade de selecdo com a atividade de avaliagdo de colegdes.

O pre¢o ou o custo do material é o quarto aspecto para consideracao no processo
de selecao de materiais. O preco, neste caso, estd associado ao valor da obra no mercado
para a aquisicao ou a compra com fornecedores. Neste aspecto é importante estar atento
as decisdes de selecdo para as obras importadas, essas possuem valores mais alto no
mercado, mesmo as obras com publicacdes mais antigas. Mas dependendo do acervo da
biblioteca a incorporacao dessa obra é interessante porque agrega valor a colecdo.
Atencdo também para asobrasque possuem capa dura, elas sdo mais caras, mas
dependendo da encadernacgdo, tem maior durabilidade. Portanto a selecao pelo preco da
obra deve levar em consideragdo o custo com o beneficio. Conforme Vergueiro, W.
(2010, p. 15) “E conveniente desenvolver algum tipo de sistema de avaliagdo que
permita comparar o custo do documento com o provavel beneficio que ele trara ao
conjunto do acervo e aos usudrios, [...]. O autor declara que o ideal é que o aspecto prego
esteja interligado com todos os outros anteriormente citados.

Mas,como deve ser a analise do material em si? Quais sdo os critérios que devem
ser considerados para a selecio do documento? A resposta esta na prépria obra. Os
materiais bibliograficos possuem elementos que podem definir sua selecao.

Vergueiro, W. (2010) apresenta categorias comcritérios de selecdo que abordam:
o conteido do documento; a adequagdo do usuario e os aspectos adicionais do
documento.Sobre o conteddo do documento o autor apresenta que a obra possui
elementos que devem ser considerados, como:

e Autoridade: a qualidade da obra se da pela reputacio do autor. Autor
notoriamente reconhecido pelos pares, outras obras do autor com grande
reputacao;

e Precisdo: a informacado contida no material deve se apresentar com precisdo. Sem

erros ou incoeréncias;

e Imparcialidade: o assunto tratado na obra deve ser imparcial, sem preconceitos;
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e Atualidade: dependendo da area a que se destina a obra a informagdo deve ser
atual e outros obras pode ser atemporal, como as obras de literatura;

e C(Cobertura/tratamento:é a forma como o conteido do material é tratado. Se a
informacao é mais detalhada ou superficial, se cobre todos aspectos importantes
do assunto ou resumidamente;

Ainda, sobre os critérios que abordam a adequacao do usudrio, o desafio que se
impde também é buscar selecionar documentos sob critérios que estejam de acordo com
a realidade dos usudrios que a biblioteca atende, neste caso os critérios podem ser:
conveniéncia, idioma e relevancia/interesse do documento e estilo, conforme aponta
Vergueiro, W. (2010, p.22):

e Conveniéncia: verifica-se se a obra possui nivel de vocabulario e visual que esteja
de acordo com a compreensado do usuario que a biblioteca atende;

e Idioma: verifica-se se a lingua que estd na obra é a indicada e esta acessivel para
osusuarios que a biblioteca atende;

e Relevancia e interesse: verifica-se se a obra é relevante para o usudrio, seja para o
aprendizado ou que desperte o interesse pela leitura, literatura, a imaginacao, a
curiosidade, a criatividade.

e Estilo: verifica-se se a obra tem estilo literario que esta de acordo com o usudario
que a biblioteca atende. Tem a ver com o tipo de linguagem que a obra adota para
sua reda¢do. Uma linguem mais infantil ndo é adequada para publico adulto e

vice-versa;

No que se refere aos critérios adicionais inerentes a obra, Vergueiro (2010)
destaca as caracteristicas fisicas; os aspectos especiais; a contribuicdo potencial do
material e o custo.

As caracteristicas fisicas sdo as especificidades a respeito do material e da
confeccdo do documento.Neste caso os critérios de selecio devem considerar a
qualidade, tanto do material, como papel e capa, quanto da confeccdo, a qualidade da
impressdo e da encadernacdo.Para o caso das obras de doagdes, além das avaliacoes

mencionadas, deve verificar se a obra estd em bom estado de conservacdo, como:
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lombada, miolo e capa firmes, sem rasuras, sem rasgos, sem paginas acidificadas, sem
caracteristicas de fungos.

Os aspectos especiais sdo os elementos inseridos no documento que tanto podem
agregar valor para a obra como podem ser supérfluos. Alguns elementos especiais
adicionais agregam valor a obra quando melhoram a compreensao do leitor, tipo: indice,
notas, apéndices, mapas, lista de siglas, listas de figuras, tabelas. Em outros casos, pode
ser dispensavel, quando nao passar nenhuma compreensao sobre a obra para o usuario.

A contribuicdo potencial é o critério que avaliacomo conveniente a sele¢do da
obra para completar a colecdo que ja existe na biblioteca. Segundo Vergueiro (2010, p.
23) “Este critério leva em consideracdo a colec¢do ja existente, na qual o documento a ser
selecionado devera ocupar um lugar especifico”

O custo, segundo Vergueiro (2010, p. 23) procura verificar alternativas
financeiramente viavel ou mais compensadoras para a biblioteca. E sempre bom avaliar
o custo beneficio da obra para o acervo, para o usuario, incluindo o custo de manutencao
da obra. Conforme o autor, sempre considerando também todos os outros aspectos de
selecdo.

Enfim, os critérios de selecdo para materiais bibliograficos levantados em
questdo devem ser os mesmos para obras de compra e doacdo. E apesar da visivel
dificuldade de selecdo de materiais para a cole¢do das bibliotecas, se for estabelecido
politica de selecao que adote critérios especificos, tendo em vista os aspectos gerenciais
que a biblioteca estd vinculada, bem como conhecimento da colecdo e do usuario, é
possivel executar a tarefa de selecio nas bibliotecas de forma adequada e com

qualidade.

3RELATO DA EXPERIENCIA

Os bibliotecarios que atuam na direcdo ou no servico de referéncias das
bibliotecas sabem que asofertas de doa¢des sdo acontecimentos constantes e rotineiros

nas unidades. As doa¢des devem sempre ser bem-vindas, mas o recebimento e a
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incorporacao destasobras a colecdo da unidade de informacdodevem obedecer a Politica
de Desenvolvimento de Acervo da Biblioteca.

O volume de doacgdes recebidas na Biblioteca Central da UFMG é muito
expressivo, todosos dias chegamdoacdes de pessoas fisicas e/ou juridicas e o
bibliotecario € o profissional que faz a sele¢do das obras doadas para a incorporagdo no
acervo. Além deselecionar os itens que serdo inseridos na colecdo da biblioteca, o
bibliotecario também da a destina¢do mais adequada para aquelas obras que nao serao
incluidas no acervo.

Na BC, todooprocesso de selecdo é baseado na Politica de Desenvolvimento do

Acervo do Sistema da Biblioteca(SB/UFMG), o documento recomenda que:

Art 102 A selecido de materiais é o processo decisorio fundamentado no
controle bibliografico de documentos em oferta, que de acordo com as
necessidades da comunidade universitaria, determina as melhores
opg¢des para a aquisicdo. O processo de selecio devera ser efetuado pela
comissao de biblioteca.

Art. 112 Compete ao bibliotecario utilizar os seguintes critérios de
selecdo:

I - adequacdo do material aos objetivos da Universidade; II - adequacgao
ao curriculo académico e as linhas de pesquisa; III - qualidade técnica do
conteudo; IV - autoridade do autor ou corpo editorial; V - atualidade da
obra; VI - demanda comprovada; VII - acessibilidade do idioma; VIII -
escassez de material sobre o assunto nas cole¢des das bibliotecas; IX -
conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos
existentes; X - relevancia historica; XI - valor efémero ou permanente;
XII - areas de abrangéncia do titulo; XIII - qualidade visual e auditiva de
materiais especiais; XIV - condicGes fisicas da obra; XV - custo da obra;
XVI - adequacgdo ao nimero de usuarios. (UNIVERSIDADE FEDERAL DE
MINAS GERA. BIBLIOTECA UNIVERSITARIA, 2014, p. 4)

Sendo assim, entende-se que a selecdo de obras de doa¢do é uma pratica que
envolve o profissional bibliotecario, que para executa-la, considera em sua analise
diversos fatores, como: area do conhecimento da obra, valor da obra no mercado,
atualidade, edicao com valor diferenciado, obra intelectual da Instituicao e outros tantos,
que ndo devem ser esquecidos.

Mas, mesmo com o apoio da Politica de desenvolvimento de cole¢des do

SB/UFMGQ, a atividade de selecdo de obras adquiridaspor doagdo é uma pratica dificil de
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executar. A atividade demanda do profissional bibliotecario muito tempo,
conhecimentoda colecao, bem como, da Politica de Desenvolvimento do Acervo.Além do
que, deve ser feita com muita acuidade e parcimonia, devido a responsabilidade da
insercao ou ndo da obra doada na colegdo.

Baseado nesse contexto, que apresenta um problema pratico, em que o
bibliotecario se vé mergulhado em uma quantidade enorme deobras para fazer a
selecdo, e que esta selegdo deve ser criteriosa e precisa, elaborou-se um formulario para
auxiliar a checagem dessas obras recebidas por doa¢do na Biblioteca Central (BC) da
UFMG.

O formulariopara selecdo de obras recebidas por doacdo tem o objetivo de
auxiliar bolsistas e assistentes de biblioteca na pré-selecao destas obras. Funciona como
um guia que orienta toda a equipe a fazer a pré-selecio dosmateriais,para com
isso,tornar a tarefa mais facil, 4gil e assim, colaborar como trabalho do bibliotecario.

A intencao de estabelecer um formulario para pré-selecao é adiantar o processo
de selecdo de obras recebidas por doacdo, neste caso, apds a pré-selecio da obra pelo
assistente ou bolsista, com auxilio do modelo proposto, o bibliotecario e a comissao dara
o parecer final sobre a inser¢do ou ndo da obra no acervo.

O preenchimento do formuldrio possui cinco etapas, a saber: identificacdo da
obra como um todo; pesquisa da obra no sistema de recuperacdo da informacao;
avalia¢do do estado de conservagdo da obra; verificacao in loco no acervo da BC e finaliza
o processo de andlise com a etapa de destinacdo da obra.

A primeira etapa, identificacdo da obra, tem por finalidade reconhecer a obra
como um todo.Nessa fase, faz-se a descricdo dos dados bibliograficos da obra como:
titulo; autor, area do conhecimento; data de publicacdo; valor de mercado da obra;
atualizacdo da edicdo e verificacdo de obra intelectual da Instituicdo. Ver figura 1 a

seguir:

PRIMEIRA ETAPA: IDENTIFICACAO DA OBRA

FIGURA 1: Primeira etapa: Identificacdo da obra.

IDENTIFICACAO DA OBRA

Doagao pessoa fisica Doagéo pessoa juridica
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Identifica¢do do doador Doador ndo identificado

Titulo

Autor

Area do Conhecimento:

Ano publicacdo: Valor de mercado: RS

Edigdo: Idioma: Editora

Obra atualizada Obra desatualizada Possui edi¢des posteriores? _____Sim__Nao
E edigdo especial?Ex.:, 1° edigdo; Edigdo Sim Nao. Outro tipo ou observagdo do
comemorativa; dedicatoria do autor etc. tipo de edigdo:

E uma obra intelectual da UFMG? Ex. Obra de ~Sim____ Nao.

professor e/ou publicagdo da UFMG.

Fonte:Elaborado pela autora

A segunda etapa, pesquisa da obra no sistema de recuperacdo da informacao,
objetiva saber a existéncia ou ndo da obra doada no acervo da Biblioteca Central.
Verificam-se, neste momentotambém, exemplares existentes nas outras bibliotecas do
SB/UFMG. Nesta fase,deve-se pesquisar no Sistema Pergamum! os quantitativos de
exemplares existentes da obra e as demandas de empréstimo, reservas pelos usuarios,

conforme se observa na Figura. 2, a seguir:

SEGUNDA ETAPA: PESQUISA DA OBRA NO SISTEMA DE RECUPERACAO DA INFORMACAO -
PERGAMUM

FIGURA 2: Segunda etapa: Pesquisa da obra no Sistema de Recuperacdo da Informacgdo - Pergamum

PESQUISA DA OBRA NO SISTEMA DE RECUPERACAO DA INFORMACAO -
PERGAMUM

Possui na BC: Sim N3do. N° acervo:

Quantos exemplares?

Na BC possui outras edi¢des Sim Nao. Quais edi¢des?
Possui demanda de empréstimos na BC nos Gltimos Sim Nio.
24 meses Quantos empréstimos?

1Sistema usado no SB/UFMG. “Sistema Integrado de Bibliotecas - é um sistema informatizado de
gerenciamento de dados, direcionado aos diversos tipos de Centros de Informagio”. Disponivel em:

http://www.pergamum.pucpr.br.
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Possui reservas na BC nos ultimos 24 meses? Sim Nio

Quantidade de reservas:

Possui em outras Unidades de Informacao da Sim Nao. Quantidade de exemplares

UFMG? no acervo geral?

Em quais Unidades?

Fonte: Elaborado pela autora.

A terceira etapa, avaliacdo do estado de conservacao da obra, tem o propésito de
analisar todo oestado fisico de conservacao do material. Nesta parte, deve-se conferir a
obra, manuseando-a, e responder no formuldrio informag¢dessobre o miolo, lombada,
capa, paginacdo, verificar caracteristicas de fungos ou mofo, pagina acidificadas,

conforme Figura 3, a seguir:

TERCEIRA ETAPA: AVALIACAO DO ESTADO DE CONSERVACAO DA OBRA

FIGURA 3: Terceira etapa: Avaliagdo do estado de conservagdo da obra

AVALIACAO DO ESTADO DE CONSERVACAO DA OBRA

- Miolo e lombada firmes? Sim Nao;

- Capa original? Sim Nao;

- Capa em bom estado de conservagao Sim Nao; Capa Dura _ Brochura
- Capa em material diferenciado Sim Nao. Qual material?

- Esta faltando paginas? Sim Nao;

- Esta com caracteristicas ou aspectos de mofo ou fungos ~ Sim  Nao;

- Paginas acidificadas (amareladas e quebradicas); ~ Sim _ Nao;

- Possui carimbos de outra institui¢ao? Sim Naio;

- Esta com rabiscos ou grifos nas paginas? _ Sim ___ N&o;

- Estado de conservagdo geral daobra:  Ruim  Bom _ Otimo.

Fonte: Elaborado pela autora

A quarta etapa, verificacdo in loco da obra do acervo da BC, designa descobrir se o
exemplardoado pode substituir outro idéntico ja existente noacervo da biblioteca. Isto é
para aqueles casos em que a obra doada se encontra em melhor estado fisico de
conservacao do que a obra do acervo. Se for o caso, faz-se a substituicdo
peloexemplardoado e descarta-seo exemplar do acervo que se encontra em pior estado.
Veja a seguir a Figura 4:
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QUARTA ETAPA: VERIFICACAO IN LOCO NO ACERVO DA BC

FIGURA 4: Quarta etapa: Verificagio in loco no acervo da Biblioteca Central

VERIFICACAO IN LOCO NO ACERVO DA BC

A obra pode substituir outra obra igual na BC? Sim Nao
PROCEDIMENTO: Em caso da obra doada ser idéntica a outra obra do acervo da BC, verificar na

obra da BC, se ¢ possivel e compensa a substitui¢ao.

Fonte: Elaborado pela autora

A dltima parte do formulario é a destinacdo da obra. Nesta fase, o avaliador ja
respondeu todo o formulario, e teminformacgdes suficientes para decidir sobre o destino
que a obra deve seguir. Nesta parte, ele preenche a destinagdo da obra, que pode ser:
inserir um novo acervo na cole¢do da biblioteca; substituir o exemplar da obra do acervo
da BC que se encontra em estado precariode conservagdo; oferecer para outros setores
ou bibliotecas do Sistema de Bibliotecas da UFMG; oferecer para bibliotecas externas ou

enviar para reciclagem, conforme Figura 5, a seguir:

QUINTA ETAPA: DESTINACAO DA OBRA:

FIGURA 5: Quinta Etapa: Destinacao da obra

DESTINACAO DA OBRA:

Inserir no acervo da BC Acervo Técnico Acervo Espaco de Leitura
Substituir a obra da BC que ¢ idéntica a obra doada
Oferecer para o Setor de Colegdes Especiais

Oferecer para outra Unidade de Informacdo da UFMG

Oferecer para outra Unidade de Informagao externa

Reciclagem

Fonte: Elaborado pela autora

Além das etapas mencionadas, o avaliador pode fazer alguma observacao sobre a
obra que julgar pertinente. Ele também deve assinar e datar o formulario. A observacao

é para os casos nao previstos no formulario, mas que o avaliador considera interessante
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registrar,e a assinatura é necessaria porque confere ao avaliador a responsabilidade
pela pré-avaliacao da obra.

Ap6s a elaboracdao do formulario, foi necessario fazer testescom omodelo
proposto antes de implanta-lo. Foi pedido para bibliotecarios, assistentes e bolsistas,
que atuam na biblioteca,fazer a pré-selecao das obras doadas, baseados no formulario.

Houve alguns questionamentos e sugestdes, por exemplo: como definir se uma
obra esta atualizada ou ndo; como localizar a area do conhecimento de um livro; como
saber o valor de mercado de uma obra. Para estes casos foi feitaumarevisdo no
formulario e incluidas no verso da ficha, instrucdes mais detalhadas sobre estas
questoes.

Finalizou-se o processo com a implantacdo do formuldrio para pré-selecao de

obras de doagdes, no processo de sele¢do do acervo da Biblioteca Central da UFMG.
4 CONSIDERAC()ES FINAIS

O servico de selecdo de obras recebidas por doacdo para insercdo no acervo é
uma atividade, inicialmente, inerente ao bibliotecario. Mas, com o acimulo de tarefas do
profissional, essa atividade passou ser considerada um entrave nas suas atividades
diarias.

Apés a implantacdao do formulario, observou-se que a equipe que assessora a
biblioteca, passou a executar a atividade de pré-selecdo das obras recebidas por doacao,
com muita mais seguranc¢a e tranquilidade. Observou-se que a andlise passou a ser
executada, sempre considerando todos os aspectos possiveis para a avaliagdo de uma
obra. Isto ocorre porque o modelo,guia e orienta, passo a passo, todo o processo eainda,
porque ele atende aos preceitos estabelecidos na Politica de Desenvolvimento de Acervo
do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

A implantacdo do formulario proporcionou,também,agilidade e padronizacdo no
processo de selecdao da Biblioteca Central.Nesse contexto, considera-se que a elaboragdo
e a implantacdo do formulario é uma pratica apropriada e eficaz na Biblioteca Central da

UFMG.
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